4. Formale Vorgaben

4.1 Allgemeines

Die Facharbeiten sind auf DIN-A4 Papier abzugeben.

Sinnvollerweise wird ein PC mit einem Schreibprogna (z.B. Word) verwendet. Eine
gute Hilfe kann auch die Funktion von Druckformatagen in Word sein. Auf diese
Weise kann man die Formatierungen effizient durieleii.

4.2 Umfang der Facharbeit

Der Textteil der Facharbeit sollte 8 bis 12 DIN B8diten betragen. In diesen 8 bis 12
Seiten sind Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Literaeénzeichnis, Anlagen, Tabellen und
ahnliches nicht enthalten.

4.3 Seitenlayout und Schriftformat

- Seitenlayout DIN A4, einseitig.
- Seitenrander: oben 2,5cm; unten 2cm; links 4echts 2cm
- Formatierung:
Schreibschrift:
Times New Roman, 12 pt. 1,5 zeilig.
Alternativ ist auch Arial, 11 pt mdglich.
Uberschriften:
Times New Roman Fett, 16 pt (Hauptiberschrifj @4 pt (Unterpunkte).
- FuRnoten: unten auf jeder Seite, Times New Ro@an,
Der einzelne Fachlehrer kann abweichende Vorgalzahem, die dann fir den

betroffenen Schuler verbindlich sind!

4.4 Heftung

Die gesamte Arbeit ist in einem Schnellhefter (umBeiheften von Blattern durch den
Korrektor zu ermdglichen) abzugeben. Eine everguédrwendung von Klarsichtfolien
ist mit dem Fachlehrer abzusprechen.

Verfasser und Thema mussen auf der Vorderseit&dasellhefters stehen (aul3er bei
Klarsichtdeckel).



45 Titelblatt/Deckblatt

Das Titelblatt muss Angaben enthalten zu
Name der Schule, Thema, Verfasser, betreuendeet,éfurs, Abgabedatum

Ein Beispiel findet manMuster Deckblatt".

4.6 Anordnung und Nummerierung der Seiten

Blatt/Seite 1: Titelblatt/Deckblatt (nicht nummnest)
Blatt/Seite 2: Inhaltsverzeichnis mit Angabe deitéhzahlen (nicht nummeriert)
ab Blatt/Seite 3:

Textteil mit
Einleitung
Hauptteil
Schlussteil mit einer Zusammenfassung der Ergsbni

Literatur- und Quellenverzeichnis

Anhang
Anhang und beigeheftete Materialien werden inSBgennummerierung
einbezogen.

Erklarung Uber die selbststandige Anfertigung/Aldreit

Die fortlaufende Nummerierung erfolgt auf der Seiben in der Mitte oder oben
rechts.

4.7 Inhaltsverzeichnis

Im Inhaltsverzeichnis sollte sich die Gliederung Aebeit wiederspiegeln.
Die einzelnen Kapitel missen numerisch erfasst eerDabei ist die sogenannte
Dezimalgliederung zu verwenden:
1 Uberschrift 1
1.1 Uberschrift 2
1.1.1  Uberschrift 3
usw.
Zusatzlich muss im Inhaltsverzeichnis auf die $eiterwiesen werden, auf denen die
entsprechenden Kapitel zu finden sind. Ein Beidfpie€in Inhaltsverzeichnis findet
man unter,Muster 1: Inhaltsverzeichnistind ,Muster 2: Inhaltsverzeichnis einer

Facharbeit".



4.8 Zitiertechnik
Wie zitiere ich richtig?

Ausfiihrliche Uberlegungen zu dieser Frage liefeddekel in einer Informationsschrift:

1 Zitieren

Keine Arbeit, auch keine philosophische Doktorat;ldei’t allein auf eigenen

Gedanken. Es gehort zur wissenschatftlichen Fairaegsigeben, wenn das

verwendete Gedankengut oder Material aus fremdefi€pustammt. Dazu stehen

grundsétzlich zwei Moglichkeiten offen:

1. Der Verweis auf eine Quelle durch Erwadhnung iemtToder in einer
FulRnote. Dazu kann man sich am besten auf dasllteerzeichnis der
Facharbeit beziehen. Wenn dort etwa folgendes Baglegeben isSmith,
Adam, Der Wohlistand der Nationen, Minchen, dtv810id dies das
einzige Buch von Adam Smith ist, das man in einesgabe aus dem Jahr
1978 zitiert, so verweist man im Text in einer Klaer auf die entsprechende
Stelle in Smith Buch§mith 1978, S. 100Gibt es mehr als einen Smith im
Literaturverzeichnis, setzt man den Vornamen h{&mith, Adam 1978, s.
100). Sind mehrere Blicher des Autors im selben Jathanen, so setzt
man einen Ordnungsbuchstaben hinzu, der auch enatitrverzeichnis
angegeben sein musSnjith 1978a, S. 190(Smith, Adam 1978a, S. 100)
einer Ful3note kann man ebenfalls die Belegstetielzen. Haufig geschieht
dies mit einem einleitenden ,vgl.” (vergleiche) ogsiehe".

2. Das wortliche Zitat eignet sich besser zur diezk Auseinandersetzung mit dem
Gedankengut anderer und zur Verstarkung der Bedfigkveshalb wird in
wissenschaftlichen Arbeiten haufig zitiert. DasaZist eine wortliche und
sinngemalle Wiedergabe eines Auszugs aus einereQEslird durch Zitatstriche
kenntlich gemacht und haufig im Text eingertickt.

“Wird eine Quelle bzw. ein Auszug daraus im Wortlaiedergegeben, so muss das
Zitat der Vorlage auch in den kleinsten Detailssehtie3lich der Zeichensetzung
entsprechen. Jeder eigene Eingriff in die Quelleruss eindeutig sichtbar gemacht
werden.?

Auch die alte Rechtschreibung muss erhalten bleibaslassungen werden durch
eine Klammer und Auslassungszeichen kenntlich gatmac

Regeln fir das Zitieren

» Das Zitat muss der Vorlage in allen Einzelheitetsgrechen.

» Zitate werden in Anfliihrungszeichen gesetzt. Firglelm im Zitat selbst noch
Zitate, so werden halbe Anfiihrungszeichen verwendet

 Werden innerhalb des Zitats Einschiibe notig (naistgrammatischen
Grunden), so mussen diese durch eckige Klammemgekehnet werden.

* Auslassungen innerhalb von Zitaten dirfen den Siohnt verfalschen und
werden durch drei Punkte angezeigt.

. Zitate in Fremdsprachen werden in aller Regel ingi@al verwendet.

1 Poenicke, Klaus. Wie verfasst man wissenschhaélisrbeiten? Ein Leitfaden vom ersten
Studiensemester bis zur Promotion. 2. Auflage. ManH_eipzig/Wien/Zirich: Dudenverlag,
1988, S. 130
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* Wird ein Zitat in einen laufenden Satz eingegliédsr mussen trotzdem der
Satzbau, das Tempus und die Interpunktion desilgerhalten bleiben.
Der Einbettungssatz muss entsprechend formuliexdeve Meist ist es
besser, das Zitat ganz vom eigenen Text abzusetzen.

» Die Quelle des Zitats muss immer angegeben werden.

2 Quellenangaben

Die Quellenangaben sollten nach dem folgenden Mgsi@acht werden, das der
DIN 1505 T2 (Titelangaben von Dokumenten) entspribiese Form ist zwar
nicht vereinheitlicht, wichtig ist es aber, einstsdmte Form durchzuhalten.

a) Selbststandig erschienene Literatur:
Nachname(n) des Verfassers, Vornamen(n) des Veragstel edes
Buchs. Untertitel des Buchs (falls vorhanden). l#g#.) (Titel der Reihe
oder Serie.) Erscheinungsort: Verlag, Erscheinualgsj Seitenangabe
Beispiel:
Schulze, Gerhard. Die Erlebnisgesellschaft. Kultarslogie der
Gegenwart. Frankfurt/New York: Campus, 1993

Die Angaben sind der Titelseite des Buches, in Regel also der zweiten
Innenseite und deren Riickseite, zu entnehmen.

Es werden bis zu drei Verfassernamen, durch Seomkadneinander getrennt,
angegeben. Sind mehr Verfasser oder ist kein \ifaangegeben, so wird der
Name des Herausgebers genannt, versehen mit deatz Hrg. Oder Hrsg. Ist
auch kein Herausgeber zu ermitteln, so erschesBdah nur unter seinem Titel.

b) Nicht selbststandig erschienene Quellen (Zegungeitschriftenartikel usw.):
Nachname(n) des Verfassers, Vorname(n) des Versa3sel der
Veroffentlichung. Titel der Zeitschrift usw. Hergaber. Serie oder Folge.
Band- oder Jahrgangsnummer oder Nummer der Einggke.
Erscheinungsort: Verlag, Erscheinungsjahr, Seiteyadoe
Beispiel:

Jorgens, Helge; Jorgensen, Kirsten. Abfallpolitikdier Bundesrepublik
Deutschland. Politische Bildung. Hrsg. von Uwe Asda, Gotthart Breit,
Peter Massing, Wichard Woyke. Heft 3. Schwalbach¥Vechenschau,
1998

Die Angaben sind dem Impressum der Zeitschrift dedersten Seite des
Aufsatzes zu entnehmen.

c) Internet-Quellen sollten entsprechend der irgonal entwickelten
ISO 690-2 angegeben werden:

Nachname(n) des Verfassers, Vorname(n) des VergasBéel (online).
Datum der Erstellung des Dokuments (,Datum des téslainternet-
Adresse. Datum des Aufrufs
Beispiel:
Carroll, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderlanahfime]. November
1994, update: 10. Februar 1995
http://www.germany.eunet/book/caroll/alice.htm| 221998
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Die Internet-Adresse (URL) entnehmen Sie bitteAlezeige in Threm Browser,
die Ubrigen Angaben der Webseite.

(Quelle: Jockel, Peter. Informationen und Tippsdrum die Facharbeit. o. Ort.
Schroedel Verlag 1999, S. 11, 12)

Bei Zitaten aus Internetseiten muss die benutzeriatseite ausgedruckt und als
Anhang der Facharbeit beigeflgt werden. Das hatesdierechtigten Grund darin, dass
Internetseiten haufig schon nach kurzer Zeit nsahr auffindbar sind und somit die
Quellenangabe nicht Gberpruft werden kann.

Bitte vorher mit dem jeweiligen Fachlehrer das genderfahren abklaren!

4.9 Erklarung

Die Facharbeit muss mit folgender Erklarung enden:

Erklarung

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit seltistdig angefertigt, keine anderen als
die angegebenen Hilfsmittel benutzt und die StaedenFacharbeit, die im Wortlaut
oder im wesentlichen Inhalt aus anderen Werkenoemtmen wurden, mit genauer
Quellenangabe kenntlich gemacht habe.

Verwendete Informationen aus dem Internet sindsténtidig nachgewiesen worden.

Name in Druckschrift

Ort, Datum, Unterschrift




